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Bevezető 

 

 

Könyvünk célja, hogy az Excelt már valamennyire ismerő olvasók 

számára hasznos tanácsokat, tippeket és ötleteket adjunk tipikus felada-

tok megoldásához, hogy azok segítségével gyorsabbá és könnyebbé 

tudják tenni munkájukat. A könyvben bemutatjuk a leggyakrabban elő-

forduló tipikus feladatokat, megoldandó problémákat, melyeket gyak-

ran hasznos magyarázatokkal, példákkal és háttérinformációkkal egé-

szítünk ki. 

A könyvben nem tárgyaljuk az Excel kezelésének legalapvetőbb ke-

zeléséhez szükséges tudnivalókat, feltételezzük, hogy a tisztelt olvasó 

már dolgozott az Excelben. (Ha esetleg nem így lenne, ajánljuk a szerző 

hasonló támájú könyveit, például az Excel a gyakorlatban, vagy valame-

lyik Excel zsebkönyvet.) 

Könyvünk verziófüggetlenül készült, igyekeztünk úgy bemutatni a 

példákat, hogy azok minden verzióban működjenek, leszámítva a 2007 

előtti verziókat. Ezek szerencsére nagymértékben hasonlítanak egymás-

ra, így a korábbi verziók használata esetén minimális eltérések lehetnek 

ugyan, de ez nem okozhat problémát a használhatóság terén. 

A könyvben leírtak természetesen nem jelentik azt, hogy egy adott 

feladat csak úgy lenne megoldható, hiszen szinte minden esetben szá-

mos más megoldási mód is kínálkozik egy adott problémára. Mind-

emellett sajnos még a programokat profi módon kezelőknek is néha 

gondot okozhat az, hogy megtalálják az eredményhez vezető megfelelő 

matematikai algoritmust egy komolyabb számítást igénylő feladat ese-

tében. Ettől függetlenül a lehetőségeink sokkal tágabbak, mint amit el-

sőre gondolnánk, az Excel szinte mindenre képes, ha kellő gyakorlatot 

szerzünk benne. 

A könyvből megismerthetünk számos rejtett lehetőséget, gyorsbillen-

tyűket, függvények speciális használati lehetőségeit, gyors adatbeviteli 
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és adatkontrollálási lehetőségeket, dátumok használatát, praktikus táb-

lázatalakítási és formázási lehetőségeket, hibakeresési módszereket, sőt 

a végén a párbeszédpanelek készítésbe is belekóstolunk. Mindezek a 

mindennapi munka során nagyszerűen kamatoztathatók, hiszen alkal-

mazásukkal rengeteg időt spórolhatunk. 

 


