Sosem keso

avagy a modern tadhnika
haszndlata minden generacionalk






Bartfai Barnabas

Sosem keso

avagy a modern tecdhnika
hasznlata minden generacionak

BBS-INFO, 2019.



4 Sosem kés6

© Bartfai Barnabas, 2019.

Minden jog fenntartva! A konyv vagy annak oldalainak mésolasa,
sokszorositasa csak a szerzd irasbeli hozzajarulasaval torténhet.

A konyv nagyobb mennyiségben megrendelhetd a kiadonal:
BBS-INFO Kft. www.bbs.hu Tel.: 407-17-07

A konyv megirasakor a szerzd és a kiadd a lehet6 legnagyobb gondossaggal jart el. Ennek ellenére a
konyvben eléfordulhatnak hibdk. Az ezen hibakbol eredd esetleges karokért sem a szerz6 sem a
kiadé semmiféle feleldsséggel nem tartozik, de a kiado szivesen fogadja, ha ezen hibakra felhivjak
figyelmét.

Papirkonyv ISBN 978-615-5477-80-5
E-book ISBN 978-615-5477-81-2

Kiadja a BBS-INFO Kft.

1630 Budapest, Pf. 21.

Felel6s kiadd: a BBS-INFO Kft. iigyvezetGje
Nyomdai munkak: Bir6 Family Nyomda

FelelGs vezetd: Bird Krisztian ligyvezet6 igazgato



Tartalomjegyzék 5

Tartalomjegyzék

Tartalomjegyzék 5
El6sz6 és itmutato 10
1. Par fogalom, amivel nem art tisztaban lenniink 12
1.1. Bit, byte Karakter. .. ...
1.2, Az adatok tArOlASa.......cccoiuiiiiiiiiiiiicc s
1.3. Amit a monitorokrdl tudni érdemes
1.4. Parszd a periféridkrol.........coooiiiiiiinn. .
1.5.  Miaz 6rdog is az az operacids rendszer? ...
2. Néhany fontos gondolat az adattarolasrol
3. Tablet vagy laptop?
4. Okos-e az okostelefon?
5. Mit hova csatlakoztassak?
6. Csakhogy magabiztosabb legyen a hasznalat 31
6.1. Ha van érint6képernyénk
6.2. Ha egeret hasznalunk....
6.3.  Abillentylk .....cccoooovvviiiininiiiiiiciccn
6.4. Az okostelefonok funkcidogombjai
6.5.  Egér helyett touchpad........ccccooviiiiiniiiiiiiiicccne
6.6. Hogyan indithatok el egy alkalmazast?..... .
6.7.  Par gondolat a szoftverekrol ...
7. Egy kis Windows gyorstalpald
7.1, BeJelentkezZés..........oiiiiiiiiiiiic s
7.2. A Windows 10 tizemmodjai
7.3. A KEpernyd részei......cuiniiniiiiriniininieninnns .
7.4.  Alkalmazasok (programok) inditdsa ........ccccocovevirinieiniiiiiiice
7.5. Alkalmazasok DEZATASa ........cccccevuiiiiiiiiiiiiiiiicicc e
7.6.  Parhuzamos programfuttatas .
7.6.1. Alkalmazasok el6térbe helyezése.............ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis
7.7.  Neéhany praktikus funkcio ........cccoiciiiiiiniiiiiiicce
7.7.1. A Start menii és a kezdSképernyd atrendezése .
7.7.2. A talca haszndlata .........ccocovviiiiiiiiiiiiiiii
7.7.3. Hangerd AllEAS ........cooviieiiiicic s
7.7.4. Ertesitések.......ccccoevniinninns .
7.7.5. KETESES ...t
7.7.6. Halozati KapcsOlOdas. ........ooveviiuiiiiiiiiiiiicec
7.8. Az ablakok kezelése .
7.9. Az ikonok és AllomAaNnyokK.........cccccriiiiiiiiiiiiii e
7.9.2. Megjelenési lehet8ségek .........cooiviiiiiiiiiiiiiiii

7.10. Adatok atvitele alkalmazasok kozott .
7.11. Nyomtatas Windows-ban..........cccccceiiiiiiiniiiiiiiicieecececeees



Sosem kés6

7111, AnNyomtatdsi SOT ......cccooeieiiiiiiiiiicicccecc e 60
7.11.2. A képnyomtatas vVardzslo.........cccocoiieiiiiiiiiii 61
8. Milyen alkalmazasok jarnak a Windows-hoz és mire hasznalhatom azokat?.......62
9. Ha modositani kell valamit a rendszerben 69
10. Rendezziik at a Start meniit 70
11. Tartsunk rendet az asztalon 71
11.1. A Talca beAllTtASAL. ....c.coueiiuiiiiiciccc e 72
12. Fajlok kezelése Windowsban 73
12.1. A fajlokrol altalaban......................
12.2. Alapvet6 fajlkezelési tudnivaldk
12.3. A Fajlkezeld - EXPIOTeTr ......cccoiiiiiiiiiiiiiiicicceceec e
12.3.1.  AlomMANYOK KiJElBIESE .....v.vvvveververeieieeiesieieeiesse s
12.3.2.  Mappa, meghajtd, szamitégép valtasa... 78
12.3.3.  Allomanyok inditdsa .......c.cceoerrrrrrrerennnss 78
12.3.4.  Alloményok, mappdk athelyezése............. 79
12.3.5.  Alloményok masolasa 79
12.3.6.  Alloményok és mappak torlése .. 81
12.3.7.  Alloményok és mappak atnevezése....... 81
12.3.8.  Ujmappa 1étrehozasa .........cocevrvrrrrrnnen 82
12.3.9.  Parancsikon létrehozasa...........ccceeeuuenee. 82
12.3.10. Uj dokumentum létrehozésa .............. 82
12.3.11. Alloményok nyomtatasa..................... 83
12.3.12. Virtudlis meghajtok .......c.cceviieinininns 83
12.3.13. Hattértarak nevének megvaltoztatasa.. 83
12.3.14. Gyorselérési mappak.......cccceeeviiiiiciinieniinennen. 83
12.3.15. Pendrajvok és memoriakartyak kivétele
12.3.16. OneDrive funkciok
13. Android gyorstalpalé
13.1. Ki- €5 beKapCSOIAS.......cccviiiimimiiiiiiiiicccc s
13.2. A Képernyd felépitése ..o
13.3. Navigacios OmMDbOK .......cccciiiiiiiiiiiii s
13.4. Alkalmazasok inditasa
13.5. Futé alkalmazasok 1eAllitasa ........cccoeeeiuiriiiiriciiniiiicceceeececceeecee 88
13.6. Legfontosabb funkcidk elérése az allapotsorrdl............coeiveiiiiinnnn. 89
13.7. Kapesolatok ..o
13.7. 1. TelefOn. .o
13.7.2.  Wifi hélozat
13.7.3.  Adatkapcsolat.........ccooiiiiiiii 92
13.7.4.  BlUetoOth......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiic 94
13.7.5.
13.8.
13.9. ZSEDIAMPA.....oiiiiiiiiiiiiii s
13.10.  Hangerd beallitdsa.........ccccoevieuinieeiniiiiiiieiiieceecee s
13.11.  Szdvegek bevitele ........ccccoiiiiiiiiiiiiiiii
13.11.2. Egyéb lehetdségek................
13.12. Az alkalmaz3sok............
13.13. A kezddéképernyd testreszabasa .
13.14.  Telefonhivasok kezelése..........cccccoviiiiiiiiiiiiiiiiiccccece
13.14.1. Telefonhivas fogadasa............ccooeoiiiiiiiiiiiiiiii
13.14.2. Telefonhivas kezdeményezése

13.14.3. HIVASNAPIO...cviiiiiiiiiiiciciccc



Tartalomjegyzék 7

13.14.4. TelefonszAmok tAroladsa..........cocueviiiiiiiiiiiiiiiiiiic e 104

13.14.5. Eltarolt telefonszamok hivasa........cccoceeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciie, 105

13.14.6. Telefonszamok elmentése

13.14.7. Névjegyek szerkesztése............cooiviiiiiiiiiiiiiiiiiii,
1315, SMS.c s

13.15.1. SMS olvasasa

13.15.2. SMS ITASA....veiuiiiuiiitieii ettt

13.15.3. SMS-€K tOTIESe ..o
13.16.  Elektronikus levelezeés...........ccccouiiinininiiiininiiiiicccceces
13.17.  Csatlakoztatas asztali szAmitOgéphez .........cccoccuiiviiiiiiiiiiiiiiiiiicee. 110
13.18.  Memdriakartyak hasznalata .
13.19. Névjegyek szinkronizaldsa..........ccccooeeoiiiiiiiiiiiiiiiiiciccccccceeeee
13.20.  FEJIKeZelés ..o

13.20.1. Fajlok tarolasa és a mappak...

13.20.2. Navigalas mappak kozt............c..........

13.20.3. Fajlok megtekintése és megnyitasa....

13.20.4. F4jlok MASOIASA ....veeuviiuiiiiiiiiiccicicccc

13.20.5. FAjJlok AtNeVeZESE .......ccccoviiiiiiiiiiiiiiccc

13.20.6. Fajlok torlése

13.20.7. Fajlok KUldése.........cciiiiiiiiiiiiiiiiiicccccc

13.20.8. F4jlok MOZgatasa.........ccceueeuiiiiiiiiiiiiiiicic e

13.20.9. Mappadk létrehozasa

13.20.10.  Mappak tOrlése........ooueiiiiiiiie

13.20.11. KETESES ...uviuiiiiiiiiiicciiiiccc s
13.21.  Fényképek, videdk készitése....
13.22. Zenék, hangfajlok lejatszasa.....
13.23.  Radid hallgatasa........c.ccccceveneene .
13.24. BOngészés az interneten ...
13.25.  Navigdacid €s a GoOogle Maps ........cccccevvviriemiiiiniiiiinccnceeeees

13.26.  Alkalmazasok telepitése és eltavolitasa....
13.26.1. A Play Aruhaz haszndlata...

13.26.2. Uj alkalmazas telepitése.......
13.26.3. Alkalmazasok frissitése..........
13.26.4. Alkalmazasok eltavolitdsa......................
13.26.5. Egyéb lehetdségek a Play aruhdzban...............cooooen
13.27.  Milyen alkalmazasokat célszer(i telepiteniink a mobilunkra? .......... 127
13.28.  BeAlITASOK ...cucueuiiiciiiiiictcectcct s 129
13.29. Szenzorok, Kamerak, VEVOK ........cooooceeiieiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e 129
14. Figyeljiink a biztonsagra 130
14.1. Hogyan ismerhetd fel a VIrus? ..o 131
14.2. Hogyan védekezhetiink a virusok ellen? ...........ccccccovvviiniiiniinnnnnnnn, 131
14.3. Hogyan szabadulhatunk meg egy virustol? ..........ccocociviiiiiiinininns 132
14.4. Milyen karokat okozhat egy vIrus? .......ccccceeieiiniiniiicncicceenne 133
14.5. Kockazati tenyezok ........cccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiciie 134
14.6. Virusirté programok, viruspajzsok, tlizfalak.........cccccoceoeiiiniiinnnnnn. 136
15. Bongéssziink az interneten 138
15.1. Mi az iNternet? ... 138
15.2. Mire hasznalhatjuk? ... 138
15.3. Internet cimek és helyek ..o, 140
15.4. Keresés az interneten............ccooeeioinieiiiininiccccceeecceeecnes 142

15.5. Hogyan hasznalhatjuk az internetet?............ccococoiiiiinininn, 144



8 Sosem kés6

15.6. Az Internetes bongészéprogramok hasznalata ..........ccccoeveveiiininnns 144
15.7. Leggyakoribb tevékenységek az interneten

15.8. A GOOgle fIOK ..veviiiiiiiiiic e
15.9. Internethasznalat mobiltelefonon ...,
16. Olvassunk és kiildjiink e-maileket
16.1. E-mail cimekK.....coooiiiiiiiiie
16.2. Gépre telepitett levelez6programok hasznalata
16.2.1.  Telepités ......ocoouiiiiiiiiiiiieice
16.2.2.  Rendszeres hasznalat
16.3. Webes levelezés és a Gmail hasznélata
16.4. Levelezés okostelefonrol...... ...
16.5. Kildjiink fotét androidos telefonrol............ccccveiviiiiiiiniiiniiiicinns
16.6. Ne ddljiink be mindennek ............cccooooiiiiiiiiciceee
17. Nézziink filmeket vagy TV-t
18. Beszélgessiink a szamitogéppel
18.1. Diktaljunk gépelés helyett ...
18.1.1.  ANndroidon .......cccccviiiiiiiiiiiiii
18.1.2.  Asztali gépen vagy laptopon..........ccccecuvvueenn.
18.2. Szoveg felolvastatdsa ..o
19. Hogy mondjak hottentottaul, hogy joé napot?
19.1. SZAMIEOZEPEI ...
19.2. ANAIOIAON ..ot
20. A Facebook nem korhoz kotott
20.1. REGISZITAIAS ....c.vvviiiiiciiiiccc s
20.2. Hétkoznapi hasznalat......
20.3. A sajat profilunk..................
20.4. Csoportok, sajat oldalak
20.5. KOVEESEK ...
20.6. Események..................

20.7. Uzenetkiildés
20.8. Adatvédelem

20.9. Tovabbi lehetSs€gek ..o
21. Instagram, Twitter, Printerest és tarsaik

21.1. IStagram.. ...

21.2. Linkedin

21.3.
21.4.
21.5.
21.6. SNAPChAL ...t
22. Ne féljiink az online bankolastol
23. Fizessiik be a szamlat a neten
24. Foglaljunk idépontot orvoshoz
25. Vegyiink szinhaz-, mozi és vonatjegyet
26. Vasaroljunk az interneten
26.1. AUKCIOS POTTALOK ...t
26.2. Rendeljiink olcson Kinabdl
27. Foglaljunk szallast és béreljiink autot
28. Csak hogy ne tévedjiink el
29. Szerkessziink szoveget

29.1. Word, Wordpad........ccociiiiiiiiiiiiiiiiccceeceae



Tartalomjegyzék 9

29.1.1.  Alapvetd kezelési feladatoK...........ccoceeiiiiiiiiiiiiiii
29.1.2.  Bettlik jellemzdinek megvaltoztatasa................
29.1.3.  Bekezdések jellemzdi
29.1.4. Tablazatok készitése ..........cccceviiviiniiiininnnnnnn.
29.1.5. Dokumentumjellemz8k megvaltoztatasa
29.1.6.  Keresési és helyettesitési funkcidk ...................
29.1.7.  Nyelvi és sz0vegfunkciOk ..........cccooiiiiiiiiiiiiiiicc
29.1.8. Képek, objektumok, szovegdobozok, grafikus elemek........................ 245
29.1.9.  Tovabbi funkciok .......ccccceiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeccet e 245
30. Készitsiink tablazatokat 246
31 Amit a szamitdgépes képekrdl célszerti tudni 248
32. Rajzoljunk, retusaljunk 251
33. Fényképezziink digitalisan 254
34. Vigyiik at fotoinkat telefonunkrol, fényképez6nkrol 257
35. A QR kodok 259
36. Hallgassunk zenét mobilrol 260
36.1. Bluetooth hangszorokK............cceiviiiiiiiiiiiiie 261
36.2. Zeneletoltés az internetrdl ... 261
37. Tajékozodjuk a menetrendrél mobilunkon 263
38. Telefonaljunk ingyen 264
38.1. Messenger
38.2. Viber.....cooovvviniinnne
38.3. SKY Pt
39. Figyeljiik meg otthonunkat tavolrdl 269
40. Mit tehetiink a mammutmailen kapott tomoritett fajlokkal? ........ccceceeeveurnnes 271

41. Toltsiink le formanyomtatvanyokat
42 Mire jok a PDF fajlok?
43. Intézziik hivatalos iigyeinket online
44, Olvassunk e-bookot
45. Egyéb felmeriil6 kérdések, feladatok

45.1. Szamitogépes kérdések, problémak ...
45.2. Mobiltelefonos kérdések, problémak ............ccococvviiiiiiiniiiniiiniinnns
45.3. Meddig marad meg az adat a hattértarolén?..
45.4. WIS problémak .........ccooiiiiiiiiiiiiiiii e

46. Zaro gondolatok 293
46.1. Vajon mit hoz @ JOVO? ..o 293
46.2. ZArSZO GYANANL «...eviniiiitiicte e 294

47. Kifejezésgytijtemény 296

48. Fiiggelék 306
48.1. Tipikus felbontasértékek nevei...........ccooccviviiiiiiiniiiiiiiiiiics 306
48.2. Az ékezetes karakterek elterjedt kodjai .....ooveveeveieiiiiiiiiiii 306
48.3. Billenty(izetkiosZtASoK.......cccivveuiiiiiiiiiiciccc e 307
A magyar billenty{izet kiosztasa a Shift billenty(i nyomvatartasaval.............. 307
A Magyar 101 billenty(is KiOSZtAS.........cccoveeveuiviiiiiiiiiiiiiicccne 307

A magyar billentytizet kiosztasa az Alt Gr billenty(i nyomvatatasaval .......... 307



10 Sosem kés6

Eloszo és utmutato

Jelen konyviinkkel azoknak szeretnénk segitséget nyujtani, akik
nem néttek bele a szamitdgépek és egyéb miiszaki eszk6zok keze-
1ésébe és igy némi utmutatora van sziikségiik a szamitogeép, a tele-
fon, az internetes szolgaltatdsok és az ezzel kapcsolatos technold-
giak hasznalatahoz.

Ellentétben a korabban megjelent kiadvanyinkkal, jelen kony-
viink nem egy atfogd szamitastechnikai kézikonyv, hanem egy
olyan utmutatd, amely a hétkoznapokban szembejové leggyako-
ribb feladatokban segit".

A konyvben a legelterjedtebb rendszerek alapjan hozzuk a pél-
dakat, laptopok és asztali gépek esetén Windows 10 rendszert,
mobiltelefonok esetében pedig Androidot ismertetiink. Mivel
mindkét rendszert folyamatosan fejlesztik, frissitik, ezért el6for-
dulhat, hogy a megirdskor barmennyire is a legfrissebbek alapjan
dolgoztunk, a konyvben leirtak, illetve a benne taldlhatdé abrak
kisebb eltéréseket mutat a tisztelt olvasd gépén latottal, ez azon-
ban ne ijesszen el senkit, az elv, a feladat megoldasanak mikéntje
tobbnyire azonos. Kiilonosen igaz ez azon feladatokra, ahol kiilon-
féle internetes weboldalakat ismertetiink, melyeket akdr egyik
naprol a masikra megvaltoztathatnak. Itt is toreksziink az altala-
nos funkcidkra koncentralni, de ne vegye a tisztelt olvasé a konyv
hibdjanak, ha a megjelenés utan egy adott gombot mar mashol fog
megtaladlni. Ett6l még a leirtak hasznalhatdk, hiszen tovabbra is
azt az elvet tartottuk szem el6tt, hogy a felhasznalonak ne azt mu-

(Akit mélyrehatdbban is érdekel szamitdgép kezelése, annak ajanljuk a szerzé Szamitdgéphasz-
nalat kezddknek, illetve Szamitdgéphasznalat mindenkinek konyvét. Mindkét kényv alapszint-
rél indul, viszont az utébbi joval részletesebb, tobb témakdrt targyal.)
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tassuk meg, hogy egy adott programfunkci6é mire szolgal, hanem
azt, hogy egy elvégezni kivant tevékenységet, milyen funkcio se-
gitségével tud ellatni. Fontos viszont figyelni arra, hogy az adott
feladat igényel-e internetkapcsolatot, tehat online kell-e megvalo-
sitanunk, vagy anélkiil (offline) is megoldhato. Ezt jelezziik is a
konyvben. A leirtakndl tovabbra is tartottuk magunkat ahhoz a
stilushoz, hogy a konyv a kezdd felhasznalok szamadra is konnye-
dén érthetd, kovethetd legyen, és semmiképpen se keltse egy
szakmai dokumentdci6 latszatat. Kiadvanyunk ily modon csak a
legfontosabb informdcidkat targyalja, s elhagytuk azokat a részle-
hetéségeket, melyek ismerete csak megnehezitené a tanulas fo-
lyamatat. A feladatok nagy részét ugyanis szamos modon el lehet
végezni, s mindenki madsra eskiiszik. (Példaul valaki gépelni sze-
ret, mig mas az egérhasznadlatot részesiti elényben.) Ez teljesen
szubjektiv, sosem lehet azt mondani, hogy igy vagy ugy jobb. Fon-
tos viszont, hogy legyiink nyitottak, de ne egyszerre akarjuk a
konyvet az alapismeretek utdn bet(irdl betiire végigolvasni, in-
kabb valasszuk ki a tartalomjegyzék hasznalataval azt a fejezetet,
ahol a kivant mtvelet megértéséhez és elvégzéséhez kapunk se-
gitséget. Batran ismerkedjiink a lehetdségekkel, az olvasassal egy-
idében haszndljuk a késziilékeinket, lépjlink be és nézziik meg az
adott alkalmazas vagy weboldal azon funkcidit is, melyet jelen
konyviink nem targyal, mivel ismereteinket 6nalldan igy tudjuk a
leghatékonyabban tovabbfejleszteni. Végsé soron azonban egy-
egy részmiivelet megoldasaban nem szégyen segitséget kérni gya-
korlott felhasznald ismerdsiinktdl, akar az unokainktol sem. Segi-
teni azonban csak annak lehet, aki maga is érdeklddik, és ehhez
kivalo lehetdséget ad ennek a konyvnek a hasznalata.

A kiadé



